
附件 3_更改帳號名稱步驟指引 

 

Google Meet 視訊會議更改帳號名稱步驟指引 

 

步驟一：請先登入您的 google 帳戶。 

 

步驟二：點選右上角個人圖示。 

 

先點選右上角登入鍵，在登入頁

輸入您的 google 帳密。 

點選右上角個人圖示。 
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步驟三：點選「管理你的 Google 帳戶」。 

 

步驟四：點選「個人資訊」。 

 

  

點選管理你的 Google 帳戶。 

點選個人資訊。 
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步驟五：點擊「名稱」後面的箭頭。 

 

步驟六：再點選「名稱」後面箭頭。 

 

  

點擊「名稱」後面的箭頭。 

 

 

再點擊「名稱」後面的箭頭。 
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步驟七：修改名稱，並點選「儲存」。 

 

 

 

~恭喜完成~ 

 

※ 若未更新成功，請按重新整理鍵。 

※ 若仍未成功，則請稍待五分鐘後，再重新確認！ 

 

將名字欄修改「姓名+職稱」 

將姓氏欄修改「服務單位」 

劉OO助理 
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